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Sachbearbeiter Finanzen in Magdeburg (m/w/d) - arpeitgeber

Mitarbeiter fur Finanz- und Verwa tungsarbelten Europaisches  Bildungswerk  fir
Beruf und Gesellschaft

Beschreibung

Sachbearbeiter Finanzen in Magdeburg (m/w/d) — Mitarbeiter fiir Finanz-

: Arbeitspensum
und Verwaltungsarbeiten

Full-time

Seit mittlerweile knapp drei Jahrzehnten bildet das EBG soziale Berufe wie
Erzieher/in, Ergotherapeut/in, Altenpfleger/in, Heilerziehungspfleger/in sowie
Heilpddagoge/in mit groBem Erfolg und Engagement aus. An unserem Fach- und
Berufsfachschulzentrum in Magdeburg ist die o. g. Stelle in der Verwaltung zu
besetzen.

Start Anstellung
sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet
Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

Industrie / Gewerbe

* Fiihrung Kassenbuch, Rechnungsein - und Ausgénge Berufsschule

¢ Kontrolle der Schiilergelder (Schulgeld, Schulgeldersatzleistungen,

Férderung durch die Agentur fir Arbeit bzw. die Rentenversicherung) Arbeitsort
* Zuordnung von Kosten u. a. monatliche Gehaltszahlungen, Mietzahlungen Maxim-Gorki-StraBe 14, 39108,
* Allgemeine Verwaltungsaufgaben Magdeburg, Sachsen-Anhalt,
« Durchsetzung der strategischen Zielstellungen (Aufsichtsrat, Deutschland
Geschéftsleitung, Schulleitung) Zusammenarbeit und Vertretung mit und
vom Schulsekretariat Arbeitszeiten
Vollzeit

Qualifikationen / Anforderungen
Veréffentlichungsdatum
¢ abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau fur Biromanagement oder eine 1. Mai 2021
vergleichbare Ausbildung sowie Berufserfahrungen im o. g. Bereich
 sehr gute Deutschkenntnisse / Rechnungswesen Kenntnisse
e Loyalitdt und Zuverlassigkeit
e Spaf an der Arbeit mit Menschen

Leistungen der Anstellung

e eine Anstellung in Vollzeit als Festanstellung

¢ ein motiviertes und engagiertes Team

e Zusatzleistungen fur die Altersvorsorge, VWL

¢ Unterstltzung bei der Finanzierung von Kita-Platzen

Kontakte

Ausbildungsort und Bewerbungsanschrift:
Europdisches Bildungswerk gGmbH

EBG gGmbH

Fach- und Berufsfachschulzentrum Magdeburg

Maxim-Gorki-StraBe 14
39108 Magdeburg

Europdisches Bildungswerk fur Beruf und Gesellschaft Bildung, Ausbildung und Weiterbildung
https:/mww.ebg.de



Ansprechpartnerin:
Frau Sabine Moch

Telefon: 03 91. 5 66 67 50
Mail: s.moch@ebg.de
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