https.://www.ebg.de/job/persosachbearbeiter-m-w-d-magdeburg/

Personalsachbearbeiter (m/w/d), Magdeburg Arbeitgeber
. Européisches  Bildungswerk  flr
Beschreibung Beruf und Gesellschaft
Zahlen sind lhre Sprache? Dann kommen Sie zu uns ins Start Anstellung
Team! sofort
Das Europaische Bildungswerk fiir Beruf und Gesellschaft (EBG) ist seit (iber Dauer der Anstellung
35 Jahren in der beruflichen Bildung, der Kinder- und Jugendhilfe sowie in unbefristet

zahlreichen sozialen Projekten aktiv.

Unternehmensseite
Als Teil der Zentralen Verwaltung des EBG lbernehmen Sie verantwortungsvolle

ebg.de
Aufgaben im Bereich Personalverwaltung und -abrechnung. Kurz gesagt: Sie
sorgen dafir, dass alles lauft - und zwar auf den Cent genau.
Ihre Aufgaben im Uberbilck Arbeitspensum

Vollzeit, Teilzeit
¢ Eigenverantwortliche Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen

¢ Pflege und Verwaltung unserer digitalen und analogen Personalakten

¢ Bearbeitung von Vorgangen im Vertrags-, Melde- und
Bescheinigungswesen

» Kommunikation mit Sozialversicherungstragern, Behdrden und Amtern

¢ Unterstiitzung bei personaladministrativen Prozessen und
organisatorischen Abldufen

e Sicherstellung einer zuverlassigen und termingerechten Abwicklung aller
Personalangelegenheiten

Arbeitsort
HegelstraBe 2, 39104, Magdeburg,
Sachsen-Anhalt, Deutschland

Arbeitszeiten
Vollzeit
Teilzeit

Veréffentlichungsdatum

Das bringen Sie mit )
3. Juli 2026

¢ Eine abgeschlossene Ausbildung als Steuerfachangestellte (m/w/d) oder
eine vergleichbare kaufmannische Ausbildung mit einschlagiger Erfahrung
in der Lohn- und Gehaltsabrechnung

¢ Einen sicheren Umgang mit MS Office-Anwendungen

¢ Sorgfalt, Diskretion und Verantwortungsbewusstsein

¢ Eine strukturierte und eigensténdige Arbeitsweise

e Teamféhigkeit und Freude an einer vertrauensvollen Zusammenarbeit

Was wir lhnen alles bieten

¢ Eine unbefristete Festanstellung in Voll- oder Teilzeit

¢ Ein wertschatzendes und engagiertes Team in der Zentralverwaltung
* RegelmaBige Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten

¢ Betriebliche Altersvorsorge und vermdgenswirksame Leistungen

¢ Unterstutzung bei der Finanzierung von Kita-Platzen

e 29 Tage Urlaub

¢ Einen modernen Arbeitsplatz im Herzen Magdeburgs

» Kurze Entscheidungswege und ein kollegiales Arbeitsumfeld

Bereit, den nachsten Schritt zu gehen?

Europdisches Bildungswerk fur Beruf und Gesellschaft Bildung, Ausbildung und Weiterbildung
https:/mww.ebg.de


https://www.ebg.de/

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Nachfragen zu der Stelle und Bewerbungen gerne
g.boraschke@ebg.de

EBG gGmbH

Geschéftsflihrung z. H. Frau Boraschke

HegelstraBe 2

39104 Magdeburg

Ansprechpartnerin:

Frau Grit Boraschke

Tel: 0391/5419478

e-Mail: g.boraschke@ebg.de
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