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Personalsachbearbeiter (m/w/d), Magdeburg
Beschreibung
Unser Mittelständisches Unternehmen in Magdeburg ist u.A. im Bereich der Aus-
und Weiterbildung tätig.

Als Teil der Zentralen Verwaltung des Europäischen Bildungswerks für
Beruf und Gesellschaft (EBG) übernehmen Sie verantwortungsvolle Aufgaben im
Bereich Personalverwaltung und -abrechnung. Kurz gesagt: Sie sorgen dafür, dass
alles läuft – und zwar auf den Cent genau.

Ihre Aufgaben im Überbilck

Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen
Pflege und Verwaltung von Personalakten
Bearbeitung von Vorgängen im Vertrags-, Melde- und
Bescheinigungswesen
Kommunikation mit Ämtern, Sozialversicherungsträgern und Behörden

Das bringen Sie mit

Eine abgeschlossene Ausbildung als Steuerfachangestellte (m/w/d) oder
eine kaufmännische Ausbildung mit relevanter Berufserfahrung im
Bereich Lohnbuchhaltung oder Personalwesen
Routine im Umgang mit MS Office
Sorgfalt, Diskretion und Teamfähigkeit – kurz: Sie sind ein echtes
Organisationstalent

Was wir Ihnen alles bieten

Eine unbefristete Festanstellung in Vollzeit oder Teilzeit (30–38
Std./Woche)
Ein freundliches, engagiertes Team mit gutem Sinn für Zusammenarbeit
Regelmäßige Weiterbildungsmöglichkeiten – denn Stillstand ist nicht
unser Stil
Attraktive Zusatzleistungen: betriebliche Altersvorsorge,
vermögenswirksame Leistungen
Unterstützung bei der Kita-Platz-Finanzierung – Familie und Beruf?
Geht bei uns Hand in Hand
29 Tage Urlaub

Bereit, den nächsten Schritt zu gehen?
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Nachfragen zu der Stelle und Bewerbungen gerne per Email an
g.boraschke@ebg.de

EBG gGmbH
Geschäftsführung z. H. Frau Boraschke
Hegelstraße 2

Arbeitgeber
Europäisches Bildungswerk für
Beruf und Gesellschaft

Start Anstellung
sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Unternehmensseite
ebg.de

 

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Arbeitsort
Hegelstraße 2, 39104, Magdeburg,
Sachsen-Anhalt, Deutschland

Arbeitszeiten
Vollzeit
Teilzeit

Veröffentlichungsdatum
17. August 2025
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39104 Magdeburg

Ansprechpartnerin:
Frau Grit Boraschke
Tel: 0391/5419478
e-Mail: g.boraschke@ebg.de
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